DRZAVNI ARHIV U BJELOVARU

PROGRAM RADA ZA 2015. GODINU

Bjelovar, kolovoz 2014.



1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.6.1.
1.7.
1.8.

SADRZAJ

UVODNI DIO

NADZOR NAD UPRAVLJANJEM DOKUMENTACIJOM i NJEZINOM
ZASTITOM

Nadzor zastite arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva

Nadzor nad arhivskim gradivom u privatnom vlasni§tvu

Nadzor nad nekonvencionalnim arhivskim gradivom

Evidencije o arhivskom i registraturnim gradivom izvan arhiva

Nadzor nad izlu¢ivanjem registraturnog gradiva u pismohranama

Preuzimanje arhivskog gradiva po sluzbenoj duznosti

Preuzimanje arhivskog gradiva poklonom, pohranom i otkupom

Rad sa stvarateljima korisnicima aplikacija za elektroni¢ku dostavu popisa gradiva
Odrzavanje tecajeva za djelatnike i pismohranama

2. SREDIVANJE I OBRADA ARHIVSKIH FONDOVA I ZBIRKI

2.A.
2.B.
2.D.
2.F.
2.1.
2.2.

Uprava i javne sluzbe

Pravosude

Odgoj i obrazovanje

Zdravstvo i socijalne ustanove

Poslovi na arhivskom informacijskom sustavu - ARHINET
Skrbnicki poslovi

3. DOSTUPNOST ARHIVSKOG GRADIVA

3.1. Posudba arhivskog gradiva
3.2. Izdavanje potvrda i informacija
3.3. Rad citaonice

4. STIJECANJE NOVIH KOMPETENCIJA | SPOSOBNOSTI

5. KULTURNO PROSVJETNA DJELATNOST

6. RAD RESTAURATORSKE RADIONICE I KNJIGOVEZNICE

7. POSEBNI PROGRAMI

a) Izdavacka djelatnost

b) Interventna zastita arhivskog gradiva
c) Mikrosnimanje arhivskog gradiva

d) Kulturno-prosvjetna djelatnost



0. UVODNI DIO

Strateskim planom ustanove zacrtani su glavni strateski ciljevi arhiva za naredno razdoblje
1 oni predstavljaju okosnicu Programa rada u 2015. godini. Programom rada je obuhvaceno
povecanje kolicine arhivskog gradiva u arhivu, poveéanje dostupnosti gradiva, stvaranje uvjeta
za dugoro¢no o¢uvanje i dostupnost gradiva, razvijanje sposobnosti i kompetencija zaposlenika
te pojacan upliv na upravljanje dokumentacijom javnih sluzbi i drugih stvaratelja.

Programom rada predvideno je povecanje koli¢ine arhivskog gradiva u arhivu novim
akvizicijama pri ¢emu Ce prioritet imati znacajnije arhivsko gradivo iz oblasti pravosuda za koje
zbog reorganizacije u pravosudnom sustavu postoji opasnost od ostecenja.

Obradom fondova povecati ¢e se dostupnost gradiva pohranjenog u arhivu, a nastaviti ¢e se
1 sa izradom detaljnih obavijesnih pomagala za gradivo koje se najcesce koristi.

I u 2015. godini o¢ekujemo povecan broj korisnika i stranaka za izdavanjem izvadaka i
preslika gradiva. Pri tome ¢e arhiv kao i1 do sada zadrzati azurnost i prilagoditi sluzbu potrebama
korisnika.

Arhiv ¢e stvarateljima arhivskog gradiva osigurati pomo¢ u kvalitethom upravljanju
dokumentacijom, razvijanjem njihovih kompetencija za upravljanje spisima te nadziranjem
provodenja normi u upravljanju gradivom kategoriziranih stvaratelja gradiva.

I u slijede¢oj godini arhiv ¢e posebnu paznju posvetiti obiljezavanju 100-te obljetnice I.
svjetskog rata. Programom obiljeZavanja obljetnice obuhvacati ¢e izlozbe, digitaliziranje
arhivskog gradiva vezanog uz I. svjetski rat te razli¢ite memorijalne i prosvjetne aktivnosti.

1.NADZOR NAD UPRAVLJANJEM DOKUMENTACIJOM | NJEZINOM
ZASTITOM

1.1. Nadzor zastite arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva

Sluzba za zastitu 1 nadzor arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiv obavljati ¢e svoje
redovne poslove nadzora zaStite gradiva u pismohranama na terenu. Obaviti ¢e 45 redovnih
pregleda pismohrana I i II kategorije kao i svih pismohrana stvaratelja gradiva koji ¢e se naci u
postupku stecaja 1 likvidacije. Povremenim pregledima nadzirati ¢e se i stanje zastite arhivskog
i registraturnog gradiva nekategoriziranih stvaratelja. Osim redovnih pregleda sluzba ¢e obaviti
odreden broj kontrolnih pregleda te utvrditi provodenje propisanih mjera zastite arhivskog
gradiva u redovnim pregledima tijekom 2014. godine.

Redovitim i kontrolnim pregledima utvrditi ¢e se stanje materijalne zastite arhivskog i
registraturnog gradiva, njegova sredenost te provedba propisa koji se odnose na zaStitu
arhivskog gradiva. Zateceno stanje u pismohranama biti ¢e konstatirano zapisnicima o
obavljenim pregledima te ¢e biti propisane mjere zastite gradiva koje ¢e imatelji gradiva biti
duzni provesti u cilju zastite 1 oCuvanja gradiva.

Stvaratelji arhivskog gradiva biti ¢e na razliite nacine poticani na elektronsko dostavljanje
podataka o prirastu arhivskog i registraturnog gradiva te azuriranje svojih evidencija arhivskog
i registraturnog gradiva.

U slucaju uzastopnog nepostivanja zakonskog propisa o zastiti arhivskog i1 registraturnog
gradiva arhiv ¢e pokretati prekrSajne postupke protiv pravnih osoba imatelja gradiva.

Na zahtjeve stvaratelja sluzba ¢e pruzati stru¢nu pomo¢ u zastiti arhivskog 1 registraturnog
gradiva, evidentiranju istog, ustroju i radu pismohrana te pravilnom vodenju administrativnog
poslovanja.



Plan nadzora pismohrana za 2015. godinu

Uprava i javne sluZbe

1.Ured drzavne uprave u Zagrebackoj zupaniji — Ispostava Vrbovec
. Grad Daruvar

. Grad Purdevac

. Grad Grubisno Polje

. Grad Krizevci

. Grad Vrbovec

. Op¢ina Berek

. Op¢ina Farkasevac

9. Op¢ina Ferdinandovac
10. Op¢ina Gradec

11. Op¢ina Ivanska

12. Op¢ina Kalnik

13. Op¢ina Molve

14. Op¢ina Novo Virje
15. Op¢ina Preseka

16. Op¢ina Rakovec

17. Op¢ina Virje
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Pravosude

18. Opéinski sud u Cazmi

19. Op¢inski sud u Garesnici

20. Op¢inski sud u GrubiSnom Polju

21. Prekr$aji sud u Daruvaru

22. PrekrSajni sud u Garesnici

23. PrekrSajni sud u GrubiSnom Polju

24. PrekrSajni sud u Krizevcima

25. Javni biljeznik Marija Culo-Poljak Bjelovar
26. Javni biljeznik Mladen Cop Daruvar

27. Javni biljeznik Ljerko Torbasinovi¢ Cazma
28. Javni biljeznik Darko Matulec Purdevac
29. Javni biljeznik Ivo Luketi¢ Grubi$no Polje
30. Javni biljeznik Natasa Jeli¢-Versi¢ Krizevcei
31. Javni biljeznik ViSnja Tusek KriZevci

32. Javni biljeznik Dubravka Koreti¢ Vrbovec

Odgoj i obrazovanje

33. Osnovna $kola Kalinovac

34. Osnovna $kola Ivan Lackovi¢ Croata Kalinovac
35. Osnovna $kola Klostar Podravski

36. Osnovna Skola Ljudevita Modeca Krizevci

37. Osnovna $kola Vladimira Nazora Krizevci

38. Osnovna Skola Virje

39. I. osnovna Skola Vrbovec

40. II. osnovna skola Vrbovec



41. Gimnazija Krizevci

42. Srednja skola ,,Ivan Seljanec* Krizevci
43. Srednja gospodarska Skola Krizevci
44. Visoko gospodarsko uciliste Krizevci

Gospodarstvo
45. Riba“ d.d. KaniSka Iva
Zdravstvo

46. Opca bolnica Bjelovar

1.2. Nadzor nad arhivskim gradivom u privatnom vlasniStvu

Arhiv ¢e u okviru svojih moguénosti nadzirati zastitu vrjednijeg arhivskog gradiva koje se
nalazi u privatnom vlasniStvu. Imateljima takvoga gradiva pruZzati ¢e se stru¢na pomo¢ u
njegovoj zastiti, a vlasnicima ¢e donirati potrepstine za fizi¢ku zastitu i pohranu spisa.

1.3. Nadzor nad nekonvencionalnim arhivskim gradivom

Arhiv ¢e nastaviti s nadzorom arhivskog i registaturnog gradiva u elektronickom i
digitalnom obliku koji nastaje radom uglavnom ustanova s javnim ovlastima.

1.4. Evidencije o arhivskom i registraturnom gradivu izvan arhiva

Arhiv ¢e 1 nadalje dopunjavati zakonom propisane evidencije o stvarateljima i imateljima
arhivskog i registraturnog gradiva i samom gradivu nastalim njihovim radom. Dopune i
promjene podataka utvrdivati ¢e se najcesce tijekom redovnih kontrolnih nadzora pismohrana
1 dostavom podataka samih stvaratelja i imatelja. Evidencije se naj¢eS¢e azuriraju i dopunjavaju
podacima o promjena statusa stvaratelja, teritorijalne ili stvarne nadleznosti, odgovornih osoba
za pismohrane, o premjestanju gradiva i dr.

U slijedecoj godini nastaviti ¢e s revizijom kategorizacija arhivskog i registraturnog gradiva
koja je obavljena u Narodnim novinama 2009. godine radi azuriranja podataka o promjeni
stanja i broja kategoriziranih stvaratelja do kojih je u meduvremenu doslo.

1.5. Nadzor nad izlu¢ivanjem registraturnog gradiva u pismohranama

Arhiv ¢e tijekom 2015. godine obavljati zakonom propisanu obvezu nadzora nad
izluCivanjem i odabiranjem arhivskog i registraturnog gradiva u pismohranama na terenu.
Povjerenstvo za izluCivanje gradiva u pismohranama obraduje godisnje 80-tak zahtjeva za
izlu¢ivanjem te postupa sukladno Opcoj i posebnim listama za odabiranje 1 izlu¢ivanje gradiva.
U slucaju nepreciznosti popisa za izlu€ivanje vanjska sluzba ¢e neposredno utvrditi sporne
stavke kako bi se postupak izlu¢ivanja proveo sukladno propisima.

Kao 1 dosada poseban tretman o odabiranju i izlu¢ivanju gradiva provoditi ¢e se za tvrtke u
stecaju 1 likvidaciji na nacin da ¢e djelatnici arhiva postupak nadzirati u pismohranama na
terenu te poduzimati mjera za zbrinjavanje gradiva.



1.6. Preuzimanje arhivskog gradiva po sluZbenoj duZnosti

S obzirom da su spremiSni kapaciteti arhivskih spremista od 4300 d/m gotovo popunjeni
arhiv ¢e u narednom razdoblju do izgradnje novog arhiva zbog nedostatka spremiSnog prostora
preuzimati ogranicene koli¢ine gradiva i to onog vrjednijeg i gradiva za koje postoji procjena
visokog stupnja ugrozenosti od unisStenja i propadanja.

Popis fondova za preuzimanije

Pravosude

Posljednjom reformom pravosudnog sustava doslo je do ukidanja opcinskih sudova u
Garesnici, Grubisnom Polju, Cazmi i Purdevcu koji su djelovali na podru¢ju nadleznosti
Drzavnog arhiva u Bjelovaru, pa samim time zbog nedostatka arhivskog prostora u sudovima
kojima su pripojeni u opasnost je doslo gradivo nastalo radom ukinutih sudova.

Kako bi zastitili najstarije i najvrijednije gradivo tih sudova arhiv ¢e u slijedecoj godini
preuzeti gradivo zemljiSno-knjiznih odjela navedenih sudova i to zbirke isprava od kraja 19.
stoljeca do 19145. godine te stare zemljisne knjige.

Op¢inski sud Garesnica — ZemljisSno-knjiZni odjel - Zbirka isprava (1889-1944) u koli¢ini
od 15,5 d/m. Zbirka je sacuvana prili¢no cjelovito i nalazi se u registraturno sredenom stanju.
Zbirka sadrzi isprave (kupoprodajni ugovori, darovni ugovori, ostavine, zaduznice, punomoci,
ocitovanja o uknjizbi i dr.) temeljem kojih je doslo do promjene vlasniStva nad nekretninama u
zemljiSnim knjigama te upisa razlicitih zabiljezbi.

Op¢inski sud Grubisno Polje - ZemljisSno-knjiZni odjel - Zbirka isprava (1889-1945) u
koli¢ini od 16,6 d/m. Zbirka je sacuvana prilicno cjelovito i nalazi se u registraturno sredenom
stanju. Zbirka sadrzi isprave (kupoprodajni ugovori, darovni ugovori, ostavine, zaduZnice,
punomocdi, o€itovanja o uknjizbi i dr.) temeljem kojih je doslo do promjene vlasniStva nad
nekretninama u zemljiSnim knjigama te upisa razli¢itih zabiljeZbi.

Opéinski sud Cazma - Zemlji$no-knjizni odjel - Zbirka isprava (1883-1945) u koli¢ini od
33 d/m. Zbirka je sacuvana prili¢no cjelovito i nalazi se u registraturno sredenom stanju. Zbirka
sadrzi isprave (kupoprodajni ugovori, darovni ugovori, ostavine, zaduznice, punomoci,
oCitovanja o uknjizbi 1 dr.) temeljem kojih je doslo do promjene vlasnistva nad nekretninama u
zemljiSnim knjigama te upisa razli€itih zabiljeZbi.

Op¢inski sud Daruvar - ZemljiSno-knjiZni odjel - Zbirka isprava (1889-1945) u koli¢ini od
21 d/m. Zbirka je sacuvana prili¢no cjelovito i nalazi se u registraturno sredenom stanju. Zbirka
sadrzi isprave (kupoprodajni ugovori, darovni ugovori, ostavine, zaduznice, punomoci,
ocitovanja o uknjizbi i dr.) temeljem kojih je doslo do promjene vlasniStva nad nekretninama u
zemljiSnim knjigama te upisa razlicitih zabiljezbi.

Odgoj i obrazovanje

Centar za usmjereno obrazovanje GaresSnica (1976-1993) u koli¢ini od 13 d/m. Fond je
sacuvan priliéno cjelovito, a sadrzi spise centra i njegovih prednika (urudzbene spise,
normativne akte, planove 1 programe rada, statisticka 1 druga izvjeSca, pedagosku
dokumentaciju i financijske spise).



Kultura

Hrvatsko obrtni¢ko radni¢ko kulturno umjetni¢ko drustvo ,,Golub* Bjelovar (19. i 20.
stoljece) u koli¢ini od 4 d/m —nadopuna fonda. Fond sadrzi uglavnom muzikalije (notne zapise)
stvaratelja i njegovog prednika Hrvatskog kulturno umjetni¢kog drustva ,,Dvojnice” Bjelovar
te nesto plakata.

Arhiv ¢e u 2014. godini preuzeti po sluzbenoj duznosti 6 fondova s ukupno 103,1 d/m
arhivskog gradiva i to iz oblasti pravosuda 4 fonda — 86,5 d/m, odgoja i obrazovanja 1 fond —
13 d/m i kulture 1 fond — 4 d/m gradiva.

Preuzeto arhivsko gradivo biti ¢e registraturno sredeno te upisano u knjigu akvizicije u
sustavu ARHINET-a.

1.6.1. Preuzimanje arhivskog gradiva poklonom, pohranom i otkupom

Arhiv ¢e nastaviti s preuzimanjem arhivskog gradiva poklonom, a vrijednije gradivo i
otkupom.

Arhiv ¢e preuzimati u komercijalnu pohranu gradivo privatnih likvidiranih tvrtki te ¢e na taj
nacin ostvariti odredena financijska sredstva. Ove akvizicije obavljati ¢e se u dogovoru sa
steCajnim upraviteljima pojedinih tvrtki te sukladno smjeStajnim moguénostima za tu svrhu
namijenjenog prostora.

1.7. Rad sa stvarateljima korisnicima aplikacija za elektroni¢ku dostavu popisa gradiva

Smanjenje materijalnih troSkova koristenja aplikacije za elektroni¢ku dostavu popisa
gradiva utjecati ¢e na povecan interes za koriStenje aplikacije i direktan unos podataka u
ARHINET te oc¢ekujemo nove korisnike. Oni stvaratelji koji se n odlu¢e na direktan unos
podatak u aplikaciju biti ¢e primorani zbirne popise dostavljati u elektronickom obliku koriste¢i
elektronic¢ki xml obrazac sukladno Pravilniku o dopuni Pravilnika o zastiti 1 cuvanju arhivskog
I registraturnog gradiva izvan arhiva.

Stvarateljima 1 imateljima gradiva pruZati ¢e se stru¢na pomo¢ koja obuhvaca obuku,
uvodenje stvaratelja u rad, inicijalnu obuku za koriStenje aplikacije te daljinsku potporu za

njezino koristenje i unapredenje kako je to utvrdeno Ugovorom o koristenju ARHiNET-a.

1.8. Odrzavanje te¢ajeva za djelatnike u pismohranama

Arhiv ¢e u 2015. godini nastaviti s odrzavanjem pripravnickih tecajeva za polaganje ispita
za djelatnike u pismohranama kako bi unaprijedio kvalitetu upravljanja dokumentacijom
stvaratelja i imatelja arhivskog gradiva. Tecajevi Ce trajati tri dana s ukupno 24 sata predavanja.
Cilj teCajeva i stru¢nih ispita je stjecanje 1 razvijanje kompetencija za upravljanje
dokumentacijom javnih sluzbi (drZzavne uprave i lokalne samoupravne, Skolstva, zdravstva i
socijalne skrbi, pravosuda i dr.) i ostalih kategoriziranih i nekategoriziranih stvaratelja
arhivskog gradiva.

Pripremne tecajeve godisnje polazi 20-tak polaznika, a sadrzaj teCajeva najvecim dijelom
odraduju zaposlenici arhiva, dok manji dio programa kao S§to su sigurnosno i zastitno
mikrosnimanje gradiva i arhivski informacijski sustav ARHINET pripremaju vanjski suradnici.



2. SREDIVANJE 1 OBRADA ARHIVSKIH FONDOVA I ZBIRKI

U slijede¢oj 2015. godini arhiv ¢e sredivati arhivsko gradivo sukladno strateSkom planu
ustanove za slijedece plansko razdoblje od 2015. do 2018. godine. Obradivati ¢e se fondovi iz
oblasti uprave i javnih sluzbi, pravosuda, odgoja i obrazovanja i zdravstva. U slucaju potrebe i
nepredvidenih okolnosti u radu ustanove pristupiti ¢e se izmjeni plana sredivanja i1 obrade
gradiva.

Uprava i javne sluzbe

DABJ 1070 - Op¢inski sekretarijat za unutrasnje poslove Daruvar (1945-1989) u koli¢ini
od 1,5 d/m —nadopuna fonda. Fond nije sacuvan cjelovito, a preuzet je u registraturno sredenom
stanju. Sadrzi uglavnom registre, upisnike, kazala i1 evidencije Odsjeka za upravne i opce
poslove, Odsjeka za putne isprave, oruzje i vojnu evidenciju, Odsjeka za saobracaj, Odsjeka za
kaznenu i operativnu evidenciju i Odsjeka za operativno-preventivne poslove te spise vezane
za udruzenja gradana.

Gradivo ¢e biti arhivisticki obradeno i spojeno s gradivom istoga fonda koji se nalazi sreden u
arhivu. Za fond ¢e biti dopunjen sumarni inventar, a za njegovu obradu biti ¢e utroseno 80
radnih sati.

DABJ 1325 - Samoupravna interesna zajednica stanovanja opc¢ine Daruvar (1975-1990) u
koli¢ini od 4 d/m. Fond nije saCuvan cjelovito, a preuzet je u registraturno nesredenom stanju.
Sadrzi spise administrativnog poslovanja, sjednicke zapisnike tijela upravljanja (skupstine i
predsjedniStva), spise upravnog postupka, planove rada, normativne akte te financijsku
dokumentaciju (zavrs$ni racuni).

Fond ¢e biti arhivisticki obraden i za njega ¢e biti napisan sumarni inventar. Za obradu fonda
biti ¢e utroSeno 140 radnih sati.

DABJ 1334 - Samoupravna interesna zajednica za lokalne ceste Daruvar (1977-1989) u
koli¢ini od 1 d/m. Fond je saCuvan necjelovito i1 preuzet je u registraturno nesredenom stanju.
Sadrzi opce spise, sjednicke zapisnike tijela upravljanja i financijsku dokumentaciju.

Fond ¢e biti arhivisticki obraden i za njega ¢e biti napisan sumarni inventar. Za obradu fonda
biti ¢e utroseno 60 radnih sati.

DABJ 1352 - Opéinski sekretarijat za unutrasnje poslove Cazma (1959-1993) u koli¢ini od
11 d/m. Fond nije sacuvan cjelovito, a preuzet je u registraturno sredenom stanju. Sadrzi
urudZbene zapisnike, urudZbene spise, razne registre, upisnike 1 predmete upravnog postupka,
kaznene upisnike i predmete, razne evidencije pojedinih odsjeka sekretarijata (Odsjeka za
upravne 1 opée poslove, Odsjeka za putne isprave, oruzje i vojnu evidenciju, Odsjeka za
kaznenu i operativnu evidenciju i Odsjek za operativno-preventivne poslove) te dosjee radnika
milicije i financijsku dokumentaciju.

Fond ¢e biti arhivisticki obraden i za njega ¢e biti napisan sumarni inventar. Za obradu fonda
biti ¢e utroSeno 350 radnih sati.

Pravosude

DABJ 92 - Op¢inski sud Bjelovar (1973-1990) — parnié¢ni spisi ,,P* u koli¢ini od 42 d/m —
nadopuna fonda. Serija parni¢nih spisa sacuvana je cjelovito i sadrzi parni¢ne predmete vezane
za utvrdivanje ocinstva, alimentaciju, vlasni$tva nad nekretninama, pravosluznosti i dr. Spisi se



biti detaljno arhivisticki obradeni i sredeni i spojeni sa gradivo Op¢inskog suda koje se nalazi
sredeno u arhivu.

Po preuzimanju i sredivanju ostalih serija spisa Opéinskog suda u Bjelovaru biti ¢e napisan
sumarni inventar.

Za obradu spisa biti ¢e utroseno 700 radnih sati.

DABJ 732 - Op¢inski sud Bjelovar — Zemljisno-knjizni ured (1883-1945) u koli¢ini od 60
d/m (1008 knjiga). Zbirka isprava sa¢uvana je cjelovito, ali unutar pojedinih uveza nedostaje
poneki spis. Zbirka sadrzi isprave temeljem kojih je doSlo do promjena vlasniStva nad
nekretninama 1 upisa vlasniStva u zemljiSnim knjigama te upisa razlicitih zabiljezbi
(kupoprodajni ugovori, darovni ugovori, zamjendbeni ugovori, ostavine, o¢itovanja o uknjizbi,
odluke o ovrsi, zaduznice, punomo¢i, brisovne namjere i dr.).

Gradivo ¢e biti arhivisticki obradeno 1 sredeno i spojeno s dijelom fonda ZemljiSno-knjiznog
ureda koji se nalazi sreden u arhivu. Za fond ¢e biti napisan sumarni inventar, a za njegovu
obradu biti ¢e utroseno 600 radnih sati.

Odgoj i obrazovanije

DABJ 323 - 1. osnovna $kola Bjelovar (1875-1990) u koli¢ini od 12,5 d/m — nadopuna fonda.
Fond nije sacuvan cjelovito, a preuzet je u registraturno sredenom stanju. SadrZi povjerljive
spise s urudzbenim zapisnicima, opcée spise i urudzbene zapisnike, pedagosku dokumentaciju,
personalnu dokumentaciju, poslovne ugovore, planove rada, izvjes¢a o radu i statisticka
izvjesca, pomocne Skolske knjige i evidencije, priznanja, pohvale te financijsku dokumentaciju.
Gradivo ¢e biti arhivisticki obradeno 1 sredeno te spojeno s dijelom fonda koji se nalazi sreden
u arhivu. Za fond ¢e biti napisan sumarni inventar, a za njegovu obradu biti ¢e utroSeno 350
radnih sati.

DABJ 1344 - 1V. osnovna §kola Bjelovar (1974-1990) u koli¢ini od 5 d/m. Fond nije preuzet
cjelovito, a sadrzi urudzbene spise 1 zavrSne racune. Fond ¢e biti arhivisticki sreden 1 obraden

i za njega Ce biti napisan sumarni inventar. Za obradu fonda biti ¢e utroseno 150 radnih sati.

Zdravstvo i socijalne ustanove

DABJ 124 — Op¢a bolnica Bjelovar — Djelatnost za djecje bolesti (1961-1990) u koli¢ini od
47 d/m (509 sveznjeva). Gradivo ovog odjela nije sacuvano cjelovito, a preuzeto je u
registraturno sredenom stanju. SadrZi povijesti bolesti, protokole i druge bolni¢ke evidencije.
Gradivo ¢e biti arhivisticki obradeno te spojeno s ostalim sredenim gradivom bolnice. Za
sredivanje navedenih spisa biti ¢e utroSeno 800 radnih sati.

U 2015. godini predvidena je obrada 9 fondova s ukupno 183 d/m arhivskog gradiva. Od
toga Ce 1z oblasti javne uprave biti obradena 4 fonda s 17,5 d/m gradiva, pravosuda 2 fonda s
102 d/m arhivskog gradiva, oblasti odgoja i obrazovanja 2 fonda sa 17,5 d/m gradiva i zdravstva
1 fond sa 47 d/m gradiva.

Za obradene fondove biti ¢e izradena sva potrebna dokumentacija te ¢e oni biti unijeti u knjigu
Opceg inventara arhivskog informacijskog sustava ARHINET.



2.1. Poslovi na arhivskom informacijskom sustavu (ARHINET)

U 2015. godini arhiv ¢e nastaviti s unosom podataka o fondovima i arhivskom gradivu u
informaticki sustav ARHiINET. Omoguciti ¢e se i mreZzna dostupnost vec¢eg broja digitalnih
snimaka arhivskog gradiva iz digitalne zbirke arhiva.

2.2. Skrbnic¢ki poslovi

Skrbnik spremista obavljati ¢e redovne skrbnicke poslove:

- voditi ¢e evidenciju o izdanom arhivskom gradivu i ulasku gradiva u spremista,

- kontrolirati sigurnost i mikroklimatske uvjete u spremisStima te provjetravati
spremista,

- voditi tjedne evidencije o mikroklimatskim uvjetima u spremistima,

- izdavati gradivo na koristenje i primati gradivo u spremiste,

- voditi brigu o razmjeStanju gradiva u spremistima prilikom ulaska novoobradenih
ili preuzetih fondova u spremista,

- voditi spremis$ne inventare te unositi u njih sve promjene,

- voditi brigu o ¢isto¢i u spremistima,

- voditi ¢e brigu o deponiranom gradivu tvrtki u stecaju u dislociranom spremiSnom
prostoru,

- obavljati i druge poslove prema potrebi.

3. DOSTUPNOST ARHIVSKOG GRADIVA
3.1. Posudba arhivskog gradiva

Arhiv ¢e 1 u 2015. godini nastaviti s posudbom arhivskog gradiva drzavnim 1 javnim
sluzbama i drugim korisnicima gradiva kojim je potrebno u njihovom redovnom poslovanju
kako bi im se omogucio i1 olakSao rad. Uglavnom se radi o institucijama iz oblasti pravosuda —
zupanijskim 1 op¢inskim sudovima, Zupanijskim 1 op¢inskim drZzavnim odvjetniStvima,
Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje i njegovim podru¢nim sluzbama, DrZzavnoj
geodetskoj upravi i njezinim podrué¢nim uredima za katastar i dr. Gradivo koje im se posuduje
nastalo je uglavnom njihovim radom ili radom njihovih prednika.

Gradivo ¢e se posudivati 1 za razli¢ite kulturne manifestacije 1 u prosvjetne svrhe na lokalnoj
i regionalnoj razini za programe koje ¢e provoditi prosvjetne i kulturne ustanove i organizacije.

Posudba gradiva obavljati ¢e se sukladno zakonom propisanoj proceduri.

3.2. Izdavanje potvrda i informacija

Arhiv ¢e u okviru djelokruga rada nastaviti s izdavanjem potvrda, izvadaka i preslika
arhivskog gradiva za potrebe stranaka — privatnih i pravnih osoba.

S obzirom da se stabilizirao broj zahtjeva stranaka kao posljedica djelovanja Zakona o
postupanju s nezakonito izgradenim zgradama ocekujemo da ¢e u iducoj godini biti podnijeto
izmedu 1400 1 1500 zahtjeva. Struktura zahtjeva stranaka biti ¢e nepromijenjena pa ih moze
kategorizirati u nekoliko skupina:

— zahtjevi za gradivom iz fondova uprave i javne sluzbe (gradevinske i uporabne dozvole,
projektna dokumentacija, spisi nacionalizacije, konfiskacije i drugi spisi vezani uz imovinsko
pravne poslove)



- zahtjevi iz fondova pravosuda (ostavinski spisi, parni¢ni spisi, kazneni spisi)
- o0dgoja i obrazovanja (svjedodzbe osnovnih i srednjih $kola)

- izvodi iz zbirke mati¢nih knjiga

- zahtjevi razli¢itih sadrzaja

Arhiv ¢e davati krace informacije o arhivskom gradivu pohranjenom u arhivu stvarateljima
gradiva, djelokrugu rada pojedinih stvaratelja, neposredno strankama ili telefonom. Ove
usmene obavijesti sluzbeno se ne evidentiraju, a dnevno ih je desetak.

Korisni¢ka sluzba voditi ¢e sve propisane evidencije o koriStenju arhivskog gradiva i izdanih
izvadaka 1 preslika kao $to su evidencija koriStenih fondova, tehnickih jedinica, podnositelja
zahtjeva, broja izdanih preslika i dr.

3.3. Rad c¢itaonice

Arhiv za potrebe istrazivanja ima citaonicu koju koriste pretezno domaci istrazivaci
prilikom stru¢nih, publicisti¢kih ili znanstvenih istrazivanja arhivskog gradiva ili pak
zaposlenici javnih sluzbi i ustanova za potrebe obavljanja svoje redovne djelatnosti.

Gradivo je strankama dostupno isklju¢ivo u Citaonici arhiva sukladno Pravilniku o
koriStenju arhivskog gradiva. Za koriStenje arhivskog gradiva voditi ¢e se kao i dosada
propisane evidencije koriStenja i korisnika.

4. STIECANJE NOVIH KOMPETENCIJA | SPOSOBNOSTI

Nastaviti ¢e se praksom kontinuiranog usavrSavanje struc¢nih djelatnika stjecanjem novih
znanja i razvijanja kompetencija kako bi se unaprijedio rad ustanove poglavito onaj dio vezan
za digitalno okruZenje.

Arhiv ¢e omoguciti djelatnicima sudjelovanje na tematskim tecajevima 1 radionicama
posvecenim struénim arhivistickim pitanjima te sudjelovanje na edukacijama i radionicama
vezanim za rad 1 koriStenje arhivskog informacijskog sustava ARHINET te drugim tecajevima,
predavanjima i stru¢nim skupovima koji ¢e se odrzavati u Republici Hrvatskoj.

Zaposlenicima arhiva ¢e u cilju stjecanja novih znanja 1 vjeStina biti dostupna stru¢na
literatura koju izdaju arhivske i druge ustanove u Republici Hrvatskoj.

5. KULTURNO PROSVJETNA DJELATNOST

Arhiv ¢e nastaviti s kulturno-prosvjetnim aktivnostima tijekom 2015. godine sudjelovanjem
na kulturnim manifestacijama grada i Zupanije posvecenim obljetnicama 1 dogadajima iz
zaviCajne nacionalne povijesti pruzajuéi stru¢nu pomo¢ u realizaciji pojedinih programa.
Narocito ¢e suradivati s gradskim institucijama u kulturi, prije svega Gradskim muzejom te
drugim ustanovama na naSem podrucju u realizaciji njihovih programa koji zahtijevaju
istrazivanje i koriStenje arhivskog gradiva pohranjenog u arhivu.

Arhiv ¢e iu 2015. godini nastaviti programom obiljezavanja 100-te obljetnice I. svjetskog
rata, obradom, digitalizacijom i objavljivanjem u digitalnom obliku arhivske grade vezane ta
Veliki rat. Radi se o obradi i digitalizaciji 73 ratne dopisnice jednog Bjelovarcanina Austro-
Ugarskog vojnika koje je slao svojoj obitelji iz rata i ruskog zarobljenistva od 1914. do 1917.
godine. Dopisnice je potrebno transliterirati, a jedan dio prevesti s njemackog jezika.



U sklopu obiljezavanje navedene obljetnice arhiv ¢e iz svog fundusa postaviti izlozbu
,, Veliki rat u zapisima prosvjetnih i kulturnih ustanova i organizacija“.

Nastaviti ¢e se suradnja s lokalnim tiskom i drugim medijima poglavito povodom
Medunarodnog dana arhiva.

Suradnja s osnovnim i srednjim $kolama ¢e se nastaviti sukladno njihovim potrebama i
programima posjeta ustanovama kulture, a arhiv ¢e struno pomagati manje istrazivacke
programe pojedinih Skola i Skolskih sekcija.

6. RAD RESTAURATORSKE RADIONICE I KNJIGOVEZNICE

U restauratorskoj radionici obavljati ¢e se redovni poslovi restauracije 1 konzervacije
arhivskog gradiva te uvezivanje knjiga, Casopisa i tiska. Restauratorski radovi ¢e se obavljati
paralelno s obradom fondova, a obuhvacati ¢e jednostavnije restauratorske zahvate i radnje kao
Sto su preuvez knjiga, popravak hrpta, knjiznog bloka, korica, sredine arka te veéih ili manjih
ostecenja spisa.

U restauratorskoj radionici ¢e se izradivati i sve potrepstine za konfekcioniranje i odlaganje
obradenog arhivskog gradiva koje nije standardnog formata kao $to su razne vrste fascikla,
mapa, van standardnih kutija i dr.

Restaurator ¢e obavljati i druge poslove za potrebe ustanove.



7. POSEBNI PROGRAMI
a) lzdavacka djelatnost

Arhiv u 2015. godini planira izdati Shematizam pravosudnih tijela na podrucju nadleznosti
Drzavnog arhiv u Bjelovaru za razdoblje od 1850. do 2013. godine.

Stru¢ni rad ima sveukupno 63 stranice teksta bez proreda uz 20 ilustracija. Cijeli rad je
podijeljen na uvodni dio, shematizam pravosudnih tijela, popis literature i zakona koji se odnose
na temu, zakljuc¢ak na hrvatskom jeziku te sazetak na njemackom i engleskom jeziku.

Shematizam ¢e biti tiskan u 200 primjeraka za $to ¢e biti potrebno izdvojiti 25.000,00 kuna.
Arhiv ¢e iz svojih sredstava isplatiti 15.000,00 kuna, a Ministarstvo bi trebalo tiskanje
shematizma sufinancirati sa 10.000,00 kuna.

U povodu 125. obljetnice osnutka 1 rada Crvenog kriza u Bjelovaru arhiv ¢e izdati
monografiju pod naslovom ,,125. godina rada Crvenog kriza u Bjelovaru 1890-2015%.
Monografija ima 95 stranica teksta bez proreda i 40 ilustracija (fotografija, dokumenata, plakata
i dr.).

Monografija obuhvacéa rad Crvenog kriza u razdoblju Kraljevina Hrvatske i Slavonije s
posebnim osvrtom na djelovanje tijekom Velikog rata, zatim Kraljevine Jugoslavije, Nezavisne
Drzave Hrvatske, SFRJ te Republike Hrvatske.

Monografija ¢e biti tiskana u 500 primjeraka, a ukupna cijena izdavanja biti ¢e 55.000,00
kuna. Biti ¢e financirana sredstvima arhiva u visini od 20.000,00 kuna, Gradskog drustva
Crvenog kriza Bjelovar 20.000,00 kuna, a Ministarstvo bi trebalo sudjelovati sa 15.000,00 kuna.

b) Interventna zastita arhivskog gradiva

Arhiv ¢e u 2015. godini za pohranu sredenog arhivskog gradiva nabaviti 1500 arhivskih
kutija izradenih od vodootporne beskiselinske ljepenke (pHt-pH8) dimenzija 38x27x10cm.
Pojedinacna cijena kutija je 29,00 kuna $to ukupno iznosi 43.000,00 kuna.

Arhiv ¢e za kutije izdvojiti 30.000,00 kuna, dok bi razliku sredstava od 13.000,00 kuna
trebalo financirati Ministarstvo kulture.

¢) Mikrosnimanje arhivskog gradiva

Arhiv u 2015. godini planira mikrosnimanje arhivskog gradiva Vojnog drZavnog
odvjetniStva Bjelovar za razdoblje od 1992. do 1996. godine u koli¢ini od 5,7 d/m (57 kutija).
Spisi nastali radom suda su u vrlo losem stanju radi slabe kvalitete papira, pa zapisi tijekom
vremena postaju slabo ¢itljivi, a s vremenom ¢e potpuno nestati.

S obzirom da se radi o znacajnom gradivu vezanom za zbivanja u Domovinskom ratu
potrebno ga je digitalizirati. Fond sadrzi oko 40000 spisa, a za njegovu digitalizaciju je potrebno
izdvojiti 40.000,00 kuna. Arhiv ¢e izdvojiti 20.000,00 kuna, dok bi Ministarstvo program
trebalo sufinancirati s 20.000,00 kuna.

d) Kulturno-prosvjetna djelatnost - I1zlozba

Tijekom 2015. godine arhiv ¢e postaviti izlozbu koja ¢e tematski biti vezana uz Veliki rat
pod nazivom ,,Veliki rat u zapisima prosvjetnih 1 kulturnih ustanova i organizacija®. Za potrebe
izlozbe biti ¢e utroseno 20.000,00 kuna za Sto ¢e arhiv i Ministarstvo izdvojiti po. 10.000,00
kuna.



